
業務委託仕様書 

 

１ 委託業務名  

燃ゆる感動かごしま国体薩摩川内市配付物品封入配送等業務委託  

 

２ 業務目的  

燃ゆる感動かごしま国体薩摩川内市実行委員会が主催する特別国民体育大会（燃ゆる感動か 

ごしま国体）ホッケー競技会・バスケットボール競技会・ウエイトリフティング競技会・空手 

道競技会に参加する選手及び監督、関係者へ配付する歓迎袋の仕分け及び梱包、配送等の業務 

を行うことにより、円滑な大会運営が行われることを目的とする。  

 

３ 業務場所 

  受注者が用意する業務場所等のほか、発注者が指定する場所 

 

４ 履行期間  

契約締結の日から令和５年１０月３１日（火）まで  

 

５ 業務内容  

⑴ 業務場所等の確保及び物品の保守管理 

受注者は、発注者が別途指定した日（８月上旬頃）から、当該業務に必要な業務場所等を 

用意し、各種物品を業務終了まで適切に保守・管理すること。 

   保守・管理の期間中、物品が汚れない工夫をすることとし、すのこ、ブルーシート等を準 

備する場合は、受注者で用意すること。 

⑵ 歓迎袋への封入及び仕分け  

受注者は、「別紙１ 歓迎袋封入物一覧表」に基づき、支給する物品（競技別プログラム、 

観光パンフレット、記念品、大会参加章、記念章等）を既定の袋に詰め、「別紙２ 歓迎袋必 

要数量及び配送先一覧」及び、「別紙２－１ 都道府県別一覧」に基づき、外観から容易に 

判別できるように配送用に仕分けて箱詰め（１２０サイズ程度の段ボール）を行うこと。 

 また、封入物の種類については２種類程度の追加にまで対応すること。 

⑶ 梱包用資材の準備  

受注者は、上記⑵の業務に際して必要となる資材（梱包用段ボール（１２０サイズ程度）、 

ガムテープ等）を用意すること。  

⑷ 配送ラベル・内容物リスト・配送物品受領票の作成  

受注者は、各物品の配送ラベル（配送日時、届先、品名、個数、競技名、団体名、備考 

等を記載）、内容物リスト及び配送物品受領票を作成すること。詳細は契約後打合せにより 

決定する。  

⑸ 物品の配送  

受注者は、「別紙３ 配送スケジュール表」に基づき、発注者が指定する物品（受注者側で 

梱包及び発注者側で梱包した物品）を指定された日時に指定された会場・宿舎等へ配送し、 

指定場所まで運び込むこと。  

なお、配送先が宿舎の場合の宿泊先、配送日については、あくまで予定であり、決定次第、 

別途指示するため迅速に対応すること。  

また、配送にあたっては、発注者が予め指定した配送先関係者から受け取りの確認として 

配送物受領票にサインを得ること。  



 

６ 配送対象物品 

歓迎袋（歓迎袋封入・仕分け・梱包作業必要）  

 

７ 留意事項  

⑴ 契約後、別紙記載の各物品の予定数量からの数量の追加や、配送先・配送日が変更となっ 

た場合でも、新たな人員及び配送用車両の追加を要しない範囲であれば、当初の契約額の範 

囲内で対応すること。ただし、契約額範囲にとどまらない場合は別途協議を行なう。 

⑵ 各物品の封入・梱包作業の方法及び詳細な作業スケジュールについては、契約後、別途受 

注者に指示する。   

 

８ 再委託等の禁止  

受注者は、委託業務の処理を一括して他の者に委託してはならない。  

 

９ 秘密の保持  

本業務の履行に際し、知り得た秘密を他人に漏洩してはならない。また、この契約が終了し、 
又は解除された後においても同様とする。 

 

10 業務完了報告  

全業務完了後、直ちに業務完了届またはそれに代わる書面を作成し、業務実績について発注 

者に報告すること。  

 

11 その他  

不明な点があった場合は、発注者の指示を受け適切に履行すること。  

 

12 連絡先  

〒８９５－８６５０ 薩摩川内市神田町３番２２号 

燃ゆる感動かごしま国体薩摩川内市実行委員会事務局（薩摩川内市国体推進課内） 

薩摩川内市経済シティセールス部国体推進課競技・式典グループ 担当：大良 

電話 ： ０９９６－２３－５１１１（内線：６４２２） 

FAX ： ０９９６－２０－５５７０ 

Email： kokutai-kyogi@city.satsumasendai.lg.jp 

 


